Приложение 1
к приказу Отдела образования
от 28.12.2019 №451
Циклограмма деятельности Отдела образования
Администрации города Шадринска на 2020 год 
	День 
недели
Время
	Понедельник

	
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	9.00
	Совещание с руководителями структурных подразделений 

	9:30
	
	Аппаратное совещание Отдела образования
	
	Аппаратное совещание Отдела образования

	9:30
	
	
	Производственная учеба аппарата Отдела образования
	

	13:00 – 17:00
	Прием граждан по личным вопросам:
Заместитель руководителя Отдела образования – Вострякова О.П. – кабинет №22
Заместитель руководителя Отдела образования – Карманова О.В. – кабинет №29


	13:00 – 17:00
	Прием граждан по постановке детей дошкольного возраста на учет в МДОУ
главный специалист Отдела образования – Подлеснова Н.А. – кабинет №18

	13:00 – 17:00
	Прием граждан по личным вопросам:
Руководитель отдела опеки и попечительства – Унтило О.Ф. –кабинет №23
Специалисты отдела опеки и попечительства –кабинет №25, №27

	
	Вторник

	13:15
	
	
	
	Заседание Научно-методического совета 

	13:30
	
	
	
	Совещание с заведующими МДОУ

	
	Среда

	13:00 – 17:00
	[bookmark: _GoBack]Прием граждан по личным вопросам:
Руководитель отдела опеки и попечительства – Унтило О.Ф. –кабинет №23
Специалисты отдела опеки и попечительства - кабинет№25, №27

	
	Четверг

	9.00
	
	
	
	Совещание руководителей МОУ и МОУДОД

	15:00
	
	
	Городской Совет по профилактике правонарушений и безнадзорности несовершеннолетних
	

	13:00 – 17:00
	Прием граждан по постановке детей дошкольного возраста на учет в МДОУ
главный специалист Отдела образования – Подлеснова Н.А. – кабинет №18

	
	Пятница

	14:00
	
	
	Заседание Совета по вопросам образования (ежеквартально)
	

	13:00 – 17:00
	Прием граждан по личным вопросам
Руководитель Отдела образования – Кислицына С.В. – кабинет №31

	16.00
	Совещание в структурных подразделениях

	
	Суббота

	
	Посещение городских мероприятий
(соревнований, праздников, выставок, фестивалей и т.д.)



